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II..  CCiirrccllee  tthhee  bbeesstt  rreessppoonnssee  ffoorr  eeaacchh  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ssttaatteemmeennttss..    
  
11..  WWhheenn  yyoouu  mmoovvee  aa  ffiillee,,  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  ffiillee  rreemmaaiinnss  iinn  iittss  oorriiggiinnaall  llooccaattiioonn..  
        AA..  TTrruuee            BB..  FFaallssee  
  
22..  DDiisskk  CClleeaannuupp  aanndd  DDiisskk  DDeeffrraaggmmeenntteerr  aarree  eexxaammpplleess  ooff    ____________________..  
          AA..  ddooccuummeenntt  ffiilleess          CC..  mmeessssaaggee  bbooxxeess  
          BB..  lloonngg  ffiilleennaammeess          DD..  ssyysstteemm  ttoooollss  
  
33..  TThhee  __________  iiss  tthhee  llooccaattiioonn  ((ffoollddeerr  oorr  ddiisskk))  wwhheerree  tthhee  mmoovveedd  oorr  ccooppiieedd  ffiillee  wwiillll  bbee  ppllaacceedd..    
          AA..  ssoouurrccee                                  CC..  ffiillee  
          BB..  ddeessttiinnaattiioonn          DD..  nnoonnee  ooff  tthhee  aabboovvee  
            
44..    YYoouu  ccaann  uussee  __________  ttoo  cclleeaarr  yyoouurr  hhaarrdd  ddiisskk  ooff  uunnnneecceessssaarryy  ffiilleess..  
          AA..  DDiisskk  CClleeaannuupp          CC..  BBaacckkuupp  
          BB..  DDiisskk  DDeeffrraaggmmeenntteerr        DD..  nnoonnee  ooff  tthhee  aabboovvee  
  
55..    ____________  rreeaarrrraannggeess  tthhee  ffiilleess  oonn  aa    hhaarrdd  ddiisskk  ssoo  tthhee  ddiisskk  ppeerrffoorrmmss  ooppttiimmaallllyy..  
          AA..  DDiisskk  CClleeaannuupp          CC..  BBaacckkuupp  
          BB..  DDiisskk  DDeeffrraaggmmeenntteerr        DD..  nnoonnee  ooff  tthhee  aabboovvee  
  
66..  __________  ccaann  bbee  ccrreeaatteedd  wwiitthhiinn  ppaarreenntt  ffoollddeerrss  ttoo  bbuuiilldd  aa  hhiieerraarrcchhyy  ooff  ffoollddeerrss  ffoorr  ooppttiimmaall  ffiillee  oorrggaanniizzaattiioonn..  
        AA..  FFoollddeerrss            CC..  SSuubbffoollddeerrss    
        BB..  FFiilleess              DD..  aaddddrreessss  bbaarr  
  
77..  WWhheenn  yyoouu  __________  aa  ffiillee,,  iitt  wwiillll  bbee  eerraasseedd  ffrroomm  tthhee  oorriiggiinnaall  llooccaattiioonn..  
        AA..  CCooppyy            CC..  RReessttoorree  
        BB..  DDeelleettee            DD..  MMoovvee  
  
88..  WWiinnddoowwss  aassssiiggnnss  aa  sshhoorrtt  ffiilleennaammee,,  ccaalllleedd  ________  ,,ttoo  tthhee  lloonngg  ffiilleennaammeess  ffiilleessssoo  tthhaatt  tthheeyy  ccaann  bbee  uusseedd  wwiitthh  pprrooggrraammss    
          tthhaatt  ddoonn tt  ssuuppppoorrtt  lloonngg  ffiilleennaammeess..  
          AA..  ffiilleennaammee          CC..  aalliiaass  
          BB..  SSaarraa            DD..  nnoonnee  ooff  tthhee  aabboovvee  
  
99..    FFoollddeerrss  ________  ffrroomm  aa  hhaarrdd  ddiisskk  aarree  ttrraannssffeerrrreedd  ttoo  tthhee  RReeccyyccllee  BBiinn    
          AA..  sseelleecctteedd          CC..  mmoovveedd  
          BB..  ccooppiieedd            DD..  ddeelleetteedd  
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1100..  TToo  rreennaammee  aa  ffoollddeerr  iinn  tthhee  ccoonntteenntt  ppaannee,,  sseelleecctt  tthhee  ffoollddeerr  ffiirrsstt,,  pprreessss  tthhee  ________  kkeeyy, & then type the new name.   
          AA..  FF44            CC..  FF1100  
          BB..  FF22            DD..  FF66  
  
1111..  IIff  yyoouu  wweerree  wwoorrkkiinngg  wwiitthh  DDOOSS  oorr  aann  oolldd  vveerrssiioonn  oodd  WWiinnddoowwss,,  wwhhiicchh  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ffiilleennaammeess  wwoouulldd  hhaavvee  
            bbeeeenn  aacccceepptteedd??   
          AA..  jjllssccooccoonn..ddoocc          CC..  JJLL  SSmmiitthh  &&  CCoommppaannyy  CCoonnttrraacctt  
          BB..  JJLL  SSmmiitthh..ddoocc          DD..  jjllssccooccoonn..ddoocctt  
  
  

II. Match  the  following  icons  with  their  type.  
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